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Al DSGA

A tutti i docenti Scuola dell'infanzia e primaria
Agli Assistenti Amministrativi

Sito web scolastico

Circolare n.294 del giorno 24 giugno 2024

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico

Si riportano di seguito gli adempimenti finali a cui provvedere secondo le modalita e i tempi indicati:
- le relazioni finali, corredate dai calendari delle ore effettuate e corrispondenti con quanto riportato
nella nomina, relativamente ad incarichi, funzioni, ruoli, referenze, mansioni varie, dovranno essere
redatte in tempo utile per poterle leggere durante il Collegio dei Docenti programmato per giorno 28
giugno; le stesse dovranno essere presentate all’attenzione del Dirigente scolastico, in segreteria o a
mezzo mail, all’indirizzo ctee08300g@istruzione.it, a partire da giorno 01 luglio ed entro il 10 luglio
p.v.;

- le figure di coordinamento sulla sicurezza (SPP) non dovranno redigere alcuna relazione finale;

- i docenti che hanno svolto la mansione di esperto interno o di tutor dovranno redigere una relazione
conclusiva da presentare all’attenzione del Dirigente scolastico, in segreteria 0 a mezzo mail,
all’indirizzo ctee08300q@istruzione.it, a partire da giorno 01 luglio ed entro il 10 luglio p.v. (per
informazioni, si prega di fare riferimento all’Ins. Giuseppa N. Messina);

- la richiesta di fruizione delle ferie da parte dei docenti in servizio a tempo indeterminato dovra
essere inoltrata tramite Argo ScuolaNext entro giorno 5 luglio p.v.

Zafferana Etnea, 24 giugno 2024

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Angela Rosa Maria Pistone

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’ex art.3, comma 2, D. L.vo n. 39/1993)
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