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Al DSGA 
Al personale docente ed ATA 

Agli atti  
Al Sito dell’Istituzione Scolastica 

 
 
Oggetto: Presa di servizio del personale docente ed ATA giorno 02 settembre 2024 
 
 

Si comunica che la presa di servizio dovrà avvenire in presenza, presso gli uffici di segreteria di 
questa Istituzione Scolastica,siti in via Federico De Roberto n.113, in data 02 settembre 2024.  
E’ obbligato solo il personale docente ed ATA che dovrà formalizzare la presa di servizio a seguito 
di immissione in ruolo, incarico annuale, trasferimento, utilizzazione, assegnazione provvisoria.  
Gli interessati dovranno presentarsi presso gli uffici di segreteria secondo gli orari e le modalità di 
seguito riportate:  

- Personale ATA alle ore 8.00; 
- Personale docente alle ore 9.00. 

L’accesso agli uffici di segreteria dovrà avvenire individualmente e sarà regolamentato dal 
personale ATA in servizio all’ingresso principale del plesso centrale. 
Dopo la presa di servizio, il personale ATA è invitato a interloquire con il DSGA; i docenti sono 
invitati ad interloquire con il Dirigente Scolastico.  
 
I docenti componenti dello staff di Dirigenza nell’a.s.2023/2024 sono, inoltre, invitati a presentarsi 
nella stessa data alle ore 12.00 presso la biblioteca “Stella polare” del plesso centrale.  
 
Infine, la riunione con il personale ATA è convocata per giorno 02 settembre 2024 alle ore 13.00 
presso la biblioteca “Stella polare” del plesso centrale.  
 
 
Zafferana Etnea, 26 agosto 2024 
 
         Il Dirigente Scolastico 
        Prof.ssa Angela Rosa Maria Pistone 

     (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai  
   sensi dell’ex art.3, comma 2, D. L.vo n. 39/1993) 
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